
 

 

 

 

 

5.0.3 Cómo crear un presupuesto mensual 

Para que le sirva de ayuda, vea el ejemplo terminado en la siguiente página. 
 
Paso 1: Introducir y formatear texto. 

Celda Escribir texto en Formato 

A1 Ingreso mensual Negritas 

A2 hasta A19 Sus categorías de ingresos N/A 

C1 Gastos mensuales Negritas 

C2 hasta C19 Sus categorías de gastos N/A 

E1 Saldo Negritas 
 

Paso 2: Introducir y formatear números 

Celda Escribir texto en Formato 

B2 hasta B19 Los montos de sus ingresos Moneda 

D2 hasta D19 Los montos de sus gastos Moneda 
 

Paso 3: Introducir y formatear fórmulas 

Celda Fórmula Formato 

B20 AutoSum Moneda 

D20 AutoSum Moneda 

E20 =B20-D20 Moneda y negrita 
Rojo si es negativo y verde si es positivo 

 
 

Paso 4: Formato de bordes  
Con el mouse, haga clic en la celda A1 y arrastre hasta 

que el puntero del mouse esté en la celda E20. Suelte 

el mouse. La tabla debe estar de color azul. En el grupo  

                                                    Home/Font (Inicio/Fuente), encuentre el icono borders 
(bordes). Use el menú desplegable para elegir All borders (todos los bordes). 



 

 
 

 


